
Annexe n°2 à l'acte d'engagement - A renseigner obligatoirement par le candidat

N° Objet de la prestation
Prix en € HT sur la durée totale 

du marché

1 Coordination générale du projet

1.1
Coordination des partenaires et suivi des activités du 

projet

1.2
Coordination des réunions et sessions techniques du 

projet; préparation des documents

1.3 Réalisation des Compte-rendus de réunions 

1.4 Préparation des rapports de suivi consolidés du projet

1.5
Appui à la présentation des demandes de paiement du 

projet

1.6 Coordination avec le CTP et POCTEFA

2 Gestion et suivi du projet

2.1
Démarrage du projet (signature convention, demande 

d’acompte,…)

2.2 Etablissement des procédures de gestion et contrôle

2.3

Conseil et assistance aux partenaires sur les procédures et 

normes communautaires à respecter (éligibilité des 

dépenses, appels d'offre, contrôles,…)

2.4

Accompagnement aux réunions et sessions techniques 

avec les organismes autres que les partenaires (SC/CTP, 

Gouvernement basque, Gouvernement de Navarre, 

Conseil régional,…)

2.5
Elaboration des demandes de modifications du projet 

(budget, accord de partenariat,…)

3 Contrôle et supervision financière

3.1
Supervision du processus de certification des dépenses des 

partenaires

3.2 Revue des contrôles de premier niveau

3.3 Accompagnement aux procédures de contrôle et audits

3.4
Préparation de l’argumentaire de réponse aux rapports des 

contrôles de différents niveaux

3.5
Respect des exigences de prévention et détection de la 

fraude

3.6
Suivi et supervision financière du projet (contrôle 

budgétaire)

3.7
Gestion des activités et fourniture des informations au 

SC/CTP 

4 Communication, Information et publicité

4.1
Conseils sur l’application de la norme européenne et sur 

les exigences d’information et de publicité

4.2
Réalisation du suivi de l’application de la norme 

européenne

Fait à : 

Le :

Signature et cachet du candidat habilité : 

TOTAL en € HT

TVA appliquée (…%)

TOTAL en €TTC


